Envio de un articulo

Inicie un nuevo sometimiento haciendo clic en el botén Nuevo envio en el lado derecho de la pantalla. Esto lo llevara al
Paso 1 de un proceso de 5 pasos para cargar y describir su manuscrito enviado.
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Paso 1

En el Paso 1 proporcionard informacion preliminar sobre su envio.
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1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Tareas °

EXUFRI e Reconocer la declaraci6n de derechos de autor

Los articulos en Gayana Botanica son publicados bajo licencia Creative Commons Attribution-NonCommercial 4.0 International License.

Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la declaracién de derechos de autor.

Seccién *
ARTICULOS ORIGINALES j

cién adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en Acerca de

Requisitos de envio
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes
El manuscrito enviado es original, todos los autores conocen la versién final de este y estan de acuerdo en someterlo a Gayana Botanica

El manuscrito sometido no ha sido previamente publicado, ni sometido a otra revista (o se ha provisto de una explicacién al Editor Jefe respecto a un
sometimiento anterior).

[<]

Gayana Boténica tendré derecho a publicar el trabajo pero los autores siguen siendo titulares de los derechos de autor
El texto se adhiere a los requisitos de estilos y requerimientos bibliogréficos segin las Instrucciones para Autores.

(<]

En los Comentarios al Editor (abajo), he sugerido al menos dos revisores potenciales

<]

El manuscrito sometido esta en el nuevo formato de Microsoft Word (.docx)

<]

Los autores aceptan pagar el costo de publicacion del manuscrito si es aceptado.

Para comenzar, seleccione la seccidn apropiada para su envio (e.g., Articulo Original, Revision, etc.). Si no esta seguro de
gué seccion es la adecuada, haga su mejor suposicion (puede afiadir comentarios mas abajo).

Lea y acepte las declaraciones en la lista de verificacién de la presentacion, marcando cada casilla. Incluya cualquier
comentario para el editor, lea la declaracién de privacidad de la revista (no compartimos informacién a terceros) y haga
clic en el botdn Guardar y continuar para pasar al Paso 2.



Paso 2

En el Paso 2, se abrird una ventana que le permitira cargar el/los archivo(s) del envio.
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1.Cargarenvio  2.Metadatos 3.Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo

Continuar Cancelar

Primero, DEBE seleccionar un componente del articulo. Esto permite al sistema saber si el archivo es el cuerpo del
manuscrito, una imagen, un conjunto de datos, etc. Esto debe seleccionarse antes de cargar el archivo.
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1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *
Texto principal del Manuscrito

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Sublr fichero

Continuar Cancelar

Una vez que haya hecho esa seleccion, puede cargar su primer archivo. Es importante tener en cuenta que sélo puede
subir un archivo a la vez. Los archivos adicionales se pueden cargar mas adelante en el proceso. Normalmente, este
primer archivo sera el cuerpo de su manuscrito. Pulse el botdn Continuar una vez que se cargue el archivo.
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1.Cargarenvio ~ 2.Metadatos 3.Finalizar

Componente del articulo *

Texto principal del Manuscrito

v autorprueba, Autor, 01-Correa-et-al-2011-6.pdf Cambiar fichero

Continuar Cancelar

Haga clic en Continuar.



Después de cargar el archivo, se le pedird que revise los metadatos, como el nombre del archivo. Utilice el enlace

#" Editar para realizar cualquier cambio.
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Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

autorprueba, Autor, 01-Correa-et-al-2011-6.pdf # Editar

pdf 643KB

Continuar Cancelar

Si tiene problemas para continuar copie y pegue el nombre del archivo en el campo que aparece vacio, como en las

imagenes de abajo:

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

| This field is required.

autorprueba, Autor, 01-Correa-et-al-2011-6.pdf

Continuar Cancelar

A continuacion, tiene la opcion de repetir el proceso para
cargar archivos adicionales (por ejemplo, un conjunto de
datos o una imagen).

Una vez que haya terminado de cargar todos sus archivos,
haga clic en Completado; Esto cerrara la ventana de carga.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

autorprueba, Autor, 01-Correa~et-al-2011-6.pdﬂ

autorprueba, Autor, 01-Correa-et-al-2011-6.pdf

Continuar Cancelar

Haga clic en Continuar.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enviar otro archivo

Completado  Cancelar

Volvera a la pantalla “Enviar un articulo”, donde vera los archivos que ha subido. Si necesita realizar cambios, expanda la
flecha azul » alaizquierda de su archivo y realice cualquier cambio con el enlace Editar.
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Haga clic en "Guardar y continuar" para pasar al Paso 3.



Paso 3

000 /i Enviar un articulo

En el Paso 3, se le pedira que afiada mas informacion sobre el envio, incluyendo el titulo del manuscrito, el resumen y
todos los autores del manuscrito.
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5. Siguientes pasos
Titulo *

Titulo de prueba del articulo de prueba|

Ihn o | B / U = = | X X | & & o | Kupad | & (]
| This field is required.
Lista de colaboradores Afade colaborador/a
Nombre Correo electrénico Rol Contacto Principal En listas de
navegacior
> Autar AutarPrueha com  Autar I I
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e

Debido a que nuestra revista publica articulos en espafiol e inglés (con sus titulos y resumen en ambos idiomas) el
sistema le presentara un espacio para cada idioma y debera rellenarlos con la informacidn solicitada.
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Titulo *

Titulo de prueba del articulo de prueba

Q
Resumen
[l Por favor, introduzca el resumen de su articulo. (English)
Oh & | B 7 U | iE|X x | &

. | P 2 o | Mupload | o
En este caso como el articulo esta en espaiiol el primer resumen es en espafol
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Y este debe ser el Abstract (en inglés)




Puede agregar mas colaboradores (e.g., coautores), haciendo clic en el enlace Afiade colaborador/a. Esto abrird una
nueva ventana con campos para ingresar su informacién.
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Dy & B 7 Y = £ X x &£ R © | [Eupoad & Q

En este caso como el articulo est4 en espaiiol el primer resumen es en espafiol

Lista de colaboradores Afiade colaborador/a

» Autor AutorPrueba info@monotrema.com Autor & ~

Afiliacién
Edita colaborador/a
Ol B B 7 Y = E X x & 2 o X Eupoad & Q
Nombre
Aldo E. Flores
Nombre * Segundo Nombre Apellidos *
Contacto

alestflores@email.com

Resumen biogrdfico

Pais
Argentina j

9 Rol del colaborador *
Pais * © Autor

Traductor
Detalles del usuario/a

Contacto principal para la correspondencia editorial.
Sufijo ¢Incluir a este colaborador en las listas?

* Campos obligatorios

Afiliacién Guardar Cancelar

Pulse Guardar y el nuevo colaborador aparecera en la pantalla.

A continuacion, verd un campo adicional para completar con Palabras clave, que debera llenar tanto en inglés como en
espafiol. Cada palabra clave debe ir separada usando la tecla Entrar (Enter).

Metadatos de envio
Las especificaciones de los metadatos se basan en ONIX para libros, que es un estandar internacional usado por la industria editorial para la comunicacién

de la informacién de sus productos.

Mejoras adicionales
Disciplina(s)

Palabras clave

Guardar y continuar Cancelar



Paso 4

En el Paso 4, se le pedira que confirme que estd conforme con su envio. Haga clic en Finalizar envio.
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Se ha subido su envio y ya esté listo para ser enviado. Puede volver atrés para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar. Cuando esté
listo haga clic en "Finalizar envio".

Finalizar envio Cancelar
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Aparecera una ventana de confirmacién. Haga clic en Aceptar.

Confirmar

¢Esta seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

Aceptar Cancelar

Paso 5

iSu envio esta completo! El editor ha sido notificado de su envio. En este punto, si lo desea, puede seguir los enlaces que

aparecen en pantalla. Al presionar Volver al escritorio, puede ver que su manuscrito se encuentra actualmente en la fase
de Propuesta.
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En los préximos dias, pasada la pasara a la etapa de por pares.



